
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA  19 DEL MES DE Septiembre DEL AÑO 2024 

OBJETIVO (S) Revisar actividades de las Bitácoras de grado 10 Ficha 2911352 y de grado 11 Ficha 2707462. Verificar la inasistencia de algunos aprendices de las Fichas 

2911352 y 2707462. 

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA  

CONTRATISTA 
OTRO 

¿CUAL? 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 
CORREO ELECTRÓNICO 

TELÉFONO/EXT. 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

1 
 

LlANEDTH ECHEVERRY 
 

42095853 
 

X 
 

N.A 
 

N.A 

 

DOCENTE/EMP 
RESARIAL 

 

leecheverry 
@empresarial.edu.co 

 

3128039323 
 

SI 

 

REGISTRO 
FOTOGRÁFICO 

 

2 
 

LILIANA PATRICIA FERRO 
GÓMEZ 

 

42093391 
 

X 
 

X 
 

N.A 
 

INSTRUCTORA/ 
SENA 

 

lpferro@sena.edu.co 
 

3207779301 
 

SI 
 

 

 

3 

 

CLAUDIA MILENA SOTO 
ALZATE 

 

31425213 
 

X 
 

X 
 

N.A 

 

INSTRUCTORA/ 
SENA 

 

claudiamilenasotoalzate@gm 
ail.com 

 

3113383786 
 

SI 
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ACTA No. 651 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acompañamiento Tecnicopedagógico Institución 

Educativa Empresarial Fichas 2911352 Grado 10 y 2707462 Grado 11. 

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 19 de septiembre de 2024 HORA INICIO: 

07.30 horas 

HORA FIN: 

08.30 horas 

LUGAR Y/O 

ENLACE: 

meet.google.com/pff-yacu-jyf DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: COMERCIO Y 

SERVICIOS/REGIONAL 

RISARALDA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

Revisar actividades de las Bitácoras de grado 11 Ficha 2707462 

Revisar actividades de las Bitácoras de grado 10 Ficha 2911352 

Verificar la Inasistencia de algunos aprendices de las Fichas 2911352 y 2707462 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

✓ Revisar actividades de las Bitácoras de grado 11 Ficha 2707462 

✓ Revisar actividades de las Bitácoras de grado 10 Ficha 2911352 

✓ Verificar la Inasistencia de algunos aprendices de las Fichas 2911352 y 2707462 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Reunidas por Meet y Video llamada, la Instructora Claudia Milena Soto, socializa a la Docente 
de Emprendimiento de la I. E Empresarial, LLanedth Echeverry, las actividades de las Bitácoras 
de grado 11 Ficha 2707462. 

 
La Instructora Claudia Milena Soto le recuerda a la docente Llanedth que, para las siguientes 
bitácoras, están cortos de tiempo. Acordaron lo siguiente:  
 
En la bitácora # 9 deben entregar el taller práctico de contabilidad. Plazo: 18 de septiembre 
de 2024. 
 
Bitácora # 10 Actividad sobre Inteligencia Financiera de Garner. Plazo: 4 de octubre de 2024. 
 
Bitácora # 11 Entrega de la Matriz Dofa del Proyecto Productivo. Plazo: 4 de octubre 2024. 
 
Bitácora # 12 presentación del Proyecto Productivo. Plazo: 30 de octubre 2024 
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Manifiesta la Instructora Claudia Milena Soto:  La aprendiz Sofia Rendon no ha vuelto a la 
Formación Sena, los compañeros comentan que ella no vuelve.  La Aprendiz incumplió con el 
Plan de Mejoramiento que le realicé. No se ha comunicado conmigo. 
 

La Docente Llanedth va a hablar con la aprendiz, e informa si continúa o no en el Programa 
Técnico en Asistencia Administrativa. 
 
La Instructora Claudia Milena Soto comentó acerca de la actividad AcMe Skill para el día 26 de 
septiembre 2024, donde manifiesta q van a participar dos aprendices Laura Sofia Caraballo y 
Samuel Alexander Osorio. Informó también que a este evento va a asistir todo el grupo de 11, 
y que enviará hoy el correo al Rector Humberto Quiroga para solicitar el permiso de salida. 
 
La fecha de la Muestra Empresarial aún no se ha definido, la Docente Llanedth nos informa 
apenas coordine con el Rector y el Docente Francisco. 

 

La Instructora Liliana Patricia Ferro Gómez, socializa las actividades de las 6 bitácoras de 
grado 10 Ficha 2911352 a La Docente de Emprendimiento Llanedth Echeverry, y acordaron 
lo siguiente: 

 

Bitácora #1: Mapa Mental de las Teorías 
Administrativas Bitácora #2: Idea de Negocio 
Bitácora #3: Estudio de Mercado 
Bitácora #4: Contabilidad en una Empresa 
Bitácora #5: Mercadeo y Publicidad 
(Anteproyecto) Bitácora #6: Producto Final 
muestra 

 

La Instructora Liliana Patricia Ferro Gómez, informa el rendimiento académico y las 
inasistencias de los siguientes aprendices: Cubides Muñoz Leidy Valentina, Parra Zapata 
Salomé y Sánchez Salazar Sara. 

 
La Docente Llanedth va a hablar con las tres aprendices, e informa si continúan o no en 
el Programa Técnico en Asistencia Administrativa. 

 
Los siguientes aprendices están en proceso de Retiro del Programa Técnico en Asistencia 
Administrativa: 
 

Taborda Usma Karen Dahiana 
Reyes Gómez Samuel 
Cadenas Barrios Moisés 
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CONCLUSIONES 

 
La Reunión terminó con éxito. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 
Elaborar el Acta 

 
Septiembre 19 de 
2024 

 

Liliana Patricia Ferro 

Gómez 
 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

  LAS 

INSTRUCTORAS 

SENA Y LA 

DOCENTE DE LA 

I.E EMPRESARIAL 

APRUEBAN LA 

SIGUIENTE ACTA 

  
REGISTRO 

FOTOGRÁFICO 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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